
Salesforceの毎⽇の取組について
RM本社/サポート⽯⽥



Salesforceを使った⽇常業務

u1.⽇報報告
毎⽇の活動を上司へ報告

u2.Calsketへスケジュール⼊⼒
1週間の予定を事前に⽴てたうえで⾏動し、
訪問後、実際の⾏動を⼊⼒



⽇報︓⽇々の営業活動を

施設毎の内容報告

1⽇の⾏動を振返り、報告



⽇報報告の⽬的

u上司へ⾏動内容を報告

uそれに対する上司のアドバイスを
参考に次の活動に活⽤



Calsket:Salesforceで使うスケジュール管理アプリ
得意先リスト スケジュール表



スケジュール管理の⽬的(担当を持ってから)

u先を⾒越した営業活動を意識

uスケジュールの共有を⾏い、助け合う



⽇報＋スケジュール共有

営業活動の⾒える化!!
→配布資料をご確認下さい

会社としての取組



まとめ

u ⽇報は基本、毎⽇提出。遅くとも翌⽇には提出︕

u 担当を持ってからは1週間の予定を事前記⼊→週初めの会議で共有

u 施設訪問後︓Calsketへ、⾏動の登録
訪問先、⽇時、⾏動内容

u ⼀⽇の終わり︓現況報告を記⼊し、⽇報を提出


